ASCHHFER

ICE

Ko

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams eine

BUROKRAFT (m/w/d)

FUr den Einsatz an unserem Standort in Furstenfeldbruck suchen wir ab sofort einen Kollegen
(w/m/d), der unser BUro-Team tatkraftig in samtlichen Bereichen unterstutzt.

Was wir bieten
> Abwechslungsreiche Tatigkeiten
> Selbststandiges mitwirken und

Ideeneinbringung
> Leistungsgerechte Bezahlung

Was werden Sie machen

> Bearbeiten der taglichen Emails

> Telefonzentrale: Auftrage, Anfragen etc.

entgegennehmen und bearbeiten
> Angebote und Auftrage erarbeiten
> Lieferscheine erstellen
> Tour-Planung fur LKW-Fahrer
> Rechnungsstellung
> Allgemein anfallende Burotatigkeiten

TELEFON

08141 6254343

Was wir erwarten

> Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

> Selbststandiges Arbeiten

> Sicherer Umgang mit samtlichen
MS-Office Programmen

> Freundlicher und kompetenter Umgang
mit Kunden und Kollegen

> Auch in hektischen und stressigen
Situationen nicht den Uberblick verlieren

Bewerben

Wir haben Ihr Interesse geweckt?
Dann schicken Sie uns gerne eine Bewerbung an:
jobs@schaefer-verleihservice.de

RUDOLF-DIESEL-RING 12 FAX
82256 FURSTENFELDBRUCK

08141 6254359




